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403.260 HISTORIAS CLINICAS 5 10 X X X Cumplido cinco (5) afios en el archivo de gestion se
403.260.25 transfl'e're al a.rchwo ce_‘ntral pare.: un tlfampo de
retencion de diez (10) afios cumplido su tiempo de
retencién en el archivo central se realiza su eliminacién
de acuerdo al procedimiento establecido por la
entidad (respetando la normatividad que aplica para
las historias clinicas, resolucién 839 de 2017)

403.280 INVENNTRARIOS 1 10 X | X X X Documento que refleja las actividades en
403.280.05 »  Inventarios documentales cumplimiento de las funciones administrativas de la
entidad. Cumplido un (1) afio en el archivo de gestién
se transfiere al archivo central para un tiempo de
retencion de (10) afios cumplido este tiempo se
procede a la digitalizacién para la conservacién de

ambos soportes
403.350 REGISTROS DE CONTROL 2 3 X X Transcurrido 2 afios en el archivo de gestion se
403.350.20 > Registro de control de entrega de transfiere al archivo central para un periodo de 3 afios
HC transcurrido, este tiempo se procede a eliminar de
»  registro de control de préstamo de acuerdo al procedimiento establecido en la entidad.
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403.350.40 ACTAS 2 8 X X X Documento que refleja las actividades en cumplimiento de las
funciones administrativas de la entidad. Cumplido dos (2) afio
»  actas de capacitacion en el archivo de gestién se transfiere al archivo central para un
»  actas de eliminacién de tiempo de retencién de ocho (8) afios cumplido este tiempo se
documentos digitaliza para la conservacion permanente de ambos soportes.
Circular externa 003 de 2015 archivo general de la nacién
numeral 5
403.380 TABLAS DE RETENCION 2 8 X | X X Documento que refleja las actividades en cumplimiento de las
DOCUMENTAL funciones administrativas de la entidad. Cumplido (2) afio en el
archivo de gestién se transfiere al archivo central para un
tiempo de retencion de 8 () afios cumplido este tiempo se
conserva el soporte magnético permanente. Circular externa
003 de 2015 archivo general de la nacién numeral 5
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